GUIDE FOR CONNECTING TO ZOOM VIDEOCONFERENCES

H U f /411 GUIDE DE CONNEXION AUX VIDEOCONFERENCES PAR ZOOM
HUGNG DAN KET NOI HOI THAO TRUYEN HINH TRU'C TUYEN ZOOM

l. PREPARATION ET CONNEXION | PREPARATION AND CONNECTION | CHUAN B| VA KET NOI

N° ACTION A SUIVRE WHAT YOU HAVE TO DO HANH BDONG
|8 ey Créer un compte Zoom (gratuitement) ou |Create a free Zoom account or install Tai khodn Zoom (mién phi) hoac cai dat
installer I'application sur https://zoom.us |the application at https://zoom.us Ung dung tai https://zoom.us
(ATTENTION : utiliser le méme ourriel que |(ATTENTION: use the same e-mail (LUU Y: nén dung cung dia chi e-mail da
votre inscription soumise a 'AUF) address as your registration to the AUF) |khai bao khi dang ki tham du v&i AUF)

2 Entre 48 heures et 24 heures a l'avance, Between 48 hours and 24 hours before |Trong khodng 48 gi& dén 24 gid trude su
Fw: Chuong tinh hai thio| [CONSUlter la messagerie pour recevoir les  [the evant, read your e-mail for receiving |kién, ki€ém tra hop thu dién t& dé nhan
@ Nauyen Tan Dai codes d'acces a la salle de conférence the access codes of the conference théng tin két néi tir ban t6 chirc

6 © it | (ATTENTION au dossier des messages (ATTENTION to the Spam or Bulk Mail ~ |(LUU Y kiém tra can than hop thu rac dé
classés indésirables) folder) tranh bd sot)

3 Environ 15 minutes avant la conférence, se|About 15 minutes before the event, Khodng 15 phut trudc su kién, dang

s ’ connecter a Zoom (en ligne ou par connect to Zoom (online or by the nhap vao Zoom (truc tuyén hodc
I'application déja installée) application already installed)

Cliquer sur “Se joindre a une réunion” |Click on the button “Join a meeting” Bam nut “Join a meeting”

4 ’
5

Saisir le code d'acces et votre nom et Enter the meeting ID, your first and last |Nhap ma ID phong hop, ho va tén cla
Join Meeting prénom puis cliquer sur « Rejoindre » name then click on “Join” minh réi bam nat “Join”
(mamers <|[(ATTENTION : pour mieux s'identifier, il est [(ATTENTION: for better identification, itis [(LUU V: dé dé nhan dién trong phong
possible d'utiliser un sigle d'établissement |possible to use an institution’s acronym |hop, cé thé dung tén viét tat cda trudng
. E’ précédant votre nom et prénom) before your first and last name) trudc ho tén day du)
6 Saisir mot de passe puis cliquer sur Enter the meeting passcode then click  |Nhap méat khdu phong hop rdi bdm nut
Enter meeting passcode « Lancer la réunion » on “Join Meeting” “Join Meeting"”
I (o
7 Choisir les parameétres de video : Choose the video settings: Chon cac thiét 1ap video:
. |-«Rejoindre avec une vidéo » - “Join with video”: use webcam - “Join with video”: bat webcam
- ou « Rejoindre sans vidéo » - “Join without video™: do not use webcam |- “Join without video": khdng bat webcam
8 Cliquer sur « Rejoindre I'audio par Click on “Join with Computer Audio” |Chon “Join with Computer Audio” dé
ordinateur » pour utiliser le systeme to use the system sound. If you have dung am thanh hé théng cdia may tinh.
sonore de 'ordinateur. En cas de souci, any problems, click on “Test Speaker  |Néu c6 truc trac, bam “Test Speaker
cliguer sur « Tester le haut-parleur et le |and Microphone” then follow the and Microphone” va kiém tra hé théng
microphone » et suivre les instructions  |instructions am thanh theo huéng dan

Il. LANGUES | LANGUAGES | NGON NGU

Ne ACTION A SUIVRE WHAT YOU HAVE TO DO HANH PONG

9 S'agissant d'une réunion AVEC traduction |For meeting WITH simultaneous Khi cudc hop CO bé tri phién dich
simultannée, il y a des outils suivants (de |translation, there are tools from left to |song song, tir trai qua phai c6 cac cong
gauche a droite) : right: cu sau:
- Activer/désactiver le son - Mute/Unmute the sound - Mute: Bat/tat &m thanh
- Activer/désactiver la vidéo - Start/Stop the video - Start Video: Bat tat webcam
- Afficher/masquer la liste de participants |- Show/Hide the Participants list - Participants: M3/b6ng danh sach
- Afficher/masquer la fenétre de chat - Show/Hide the Chat room tham du
- Activer/désactiver le partage d'écran - Start/Stop Sharing screen - Chat: M&/Béng clra s6 chat
- Activer/désactiver I'enregistrement - Start/Stop Local recording (if - Share Screen: Chia sé man hinh
local (si c'est autorisé par I'animateur) permitted by the moderator) - Record: Ghi hinh (néu dugc phép)
- Choisir le canal de traduction avec le - Choose the audio channel by the - Interpreation: Chon kénh am thanh
bouton « Interprétation » “Interpretation” button dé nghe tiéng phién dich vién
- Manifester la rétroaction instantanée |- Show instantaneous Reactions - Reactions: Thé hién cam xuc
- Quitter la réunion - Leave the meeting - Leave: Rai khoi phong hop
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Reactions

- Cliquer sur le bouton

« Interprétation »

- Choisir le canal de la langue de
destination souhaitée : anglais,
vietnamien, khmer, lao, etc.

- Sur la barre d'outils, le bouton

« Interprétation » est remplacé par
celui de la langue de destination
(ATTENTION : le canal de traduction
« Francais » N'EST PAS UTILISABLE)

- Click on the “Interpretation” button
- Choose the channel of the expected
destination language: English,
Vietnamese, Khmer, Lao, etc.

- On the toolbar, the “Interpretation”
button is replaced by the destination
language’s one

(ATTENTION: the “French” translation
channel CANNOT BE USED)

N° ACTION A SUIVRE WHAT YOU HAVE TO DO HANH PONG

9a - Un.e intervenant.e qui parle en - A speaker who speaks French - M6t dién gia néi ti€ng Phap

FR>EN francais - Afirst interpreter provides - Phién dich vién thir nhat dam trach
- Un.e premier.e interpréte assure la |simultaneous translation from French to |dich song song tir ti€éng Phap sang
traduction simultanée du frangais en |English tiéng Anh

FR>VI anglais - Other interpreter(s) provides - Phién dich vién khac dam trach dich

FR > KH - D'autre.s interpréte.s assure,nt, en |[simultaneous translation from French song song tlr ti€éng Phap sang ngon

FR> LA méme temps, la traduction simultanée |into other target language(s) ngir dich khac (tiéng Viét, tiéng
du francais au.x autre.s langue.s de |(Viethamese, Khmer, Laotian) Khmer, tiéng Lao)
destination (vietnamien, khmer, lao)

9a.1 * Pour écouter le canal audio * To listen to the main audio channel of |* D& nghe ti€éng nédi tir kénh am
principal de la conférence : rester dans|the conference: stay in the regular thanh chinh ctia héi tho: gitr nguyén
la salle de conférence ordinaire conference room vi tri & phong hop thong thuwong
(ATTENTION : quand l'intervenant.e, (ATTENTION : when the speaker, the (LUU Y: khi dién gia, ngudi diéu phéi
I'animateur.trice ou un.e participant.e |moderator or a participant speaks, hay mot ngudi tham gia phat biéu,
parle, on ne peut I'écouter que dans ce |her/his voice is transmitted in this main  |tiéng ndi sé phat ra & kénh am thanh
canal audio principal, quelque soit sa |audio channel, whatever language chinh nay, bat k& ngdn nglr ngudi do
langue parlée) he/she speaks) sr dung la tiéng gi)

9a.2 * Pour écouter la langue traduite : * To listen to the translated language: |* D& nghe 1&i dich:

- Bdm nut “Interpreation”

- Chon kénh am thanh Ung v&i ngdn
ngir dich mudn nghe: tiéng Anh, tiéng
Viét, tiéng Khmer, tiéng Lao...

- Trén thanh cong cy, xuat hién ndt
ngon ngir dich thay thé nit
“Interpretation”

(LUU Y: trong trudng hgp nay, kénh
dich “French” HOAN TOAN KHONG
SU DUNG PUQC)

9a.3
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English Reactions

* Pour retourner du canal de
traduction au canal audio principal :
- Cliquer sur le bouton langue de
destination, lieu ou vous étes situé.e.s
- Choisir « Désactiver »

- Sur la barre d'outils, réapparait le
bouton « Interprétation »
(ATTENTION : la voix écoutée dans ce
canal de traduction est celle de
I'interprete, quelque soit sa langue
parlée)

*To go back from translation channel to
the main audio channel:

- Click on the destination language
button, where you're situated

- Choose “Off"

- On the toolbar, reappears the button
“Interpretation”

(ATTENTION: the voice heard in this
translation channel is that of the
interpreter, regardless of her/his
language spoken)

* PE tir kénh phién dich quay tré vé
kénh am thanh chinh:

- Ba&m ndGt ngdn ngir dich, tdc kénh
phién dich ma dang st dung

- Chon "Off"

- Trén thanh cong cu xuat hién tré lai
nut “Interpretation”

(LUU Y: &m thanh nghe dugc trong
kénh phién dich nay la tiéng cla
phién dich vién, bat ké ngudi dy dung
ngon nglr gi)

VI>FR| KH>FR | LA>FR
KH>Q® [LA>Q |VI>O
LA>O |VI>O |KH>O

TRADUCTION

- Canal audio correspondant :
traduction simultanée de la langue
respective en francais

- Canaux audios restants : PAS DE
TRADUCTION

- Les passages entre les canaux audio
sont identiques a la SITUATION 9a

TRANSLATION

- Corresponding audio channel:
simultaneous translation from
respective language into French

- Remaining audio channels: NO
TRANSLATION

- The transitions between the audio
channels are identical to SITUATION 9a

9b - Un.e participant.e qui parle anglais |- A participant who speaks English - Mét ngudi tham gia néi tiéng Anh

EN > FR - Canal audio « Anglais » : traduction |- “English” audio channel: simultaneous |- KEnh am thanh “English”: dich song
simultanée de I'anglais en francais translation from English to French song tlr tiéng Anh sang tiéng Phap

EN > VI - Canal audio « Vietnamien » : traduction |- “Vietnamese” audio channel: simultaneous |- Kénh “Vietnamese": dich song song
simultanée de I'anglais en vietnamien |translation from English to Vietnamese tlr ti€éng Anh sang tiéng Viét

KH/LA>Q - Autre.s canal.ux audio.s : PAS DE - Other audio channels: NO - Kénh am thanh ngon ngir khac:
TRADUCTION TRANSLATION KHONG €O LOI DICH
- Les passages entre les canaux audio |- The transitions between the audio - Viéc chuyén d6i gitra kénh 4m thanh
sont identiques a la SITUATION 9a channels are identical to SITUATION 9a |chinh va cac kénh dich thuc hién

tuwong tw nhuw TINH HUONG 9a

9c - Un.e participant.e qui parle une autre |- A participant who speaks other - Mot ngudi tham gia n6i mot ngon
langue de destination destination language ngir dich khac

EN>Q - Canal audio « Anglais » : PAS DE - “English” audio channel: NO - K&nh am thanh “English”: KHONG

€O LOI DICH

- K&nh am thanh ngén ngir twong
rng: dich song song tir ngdn ngir d6
sang tiéng Phap

- Cac kénh am thanh ngon ngir con
lai: KHONG CO LOI DICH

- Viéc chuyén ddi gitra kénh am thanh
chinh va cac kénh dich thuc hién
tuong tu nhu TINH HUONG 9a

Aide technique | Technical help | H6 trg ki thuat
e Cambodge | Cambodia | Campuchia : Khuon Tiv, khuon.tiv@auf.org
e Laos | Laos | Lao: Vannapha Bouphapanya, vannapha.bouphapanya@auf.org
e Vietnam & autres pays | Vietnam & other countries | Viét Nam & nudc khac :

o
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Truong Tung Lam, truong.tung.lam@auf.org
Nguyén Thj Huong, nguyen.thi.huong@auf.org
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